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Projekt ,,SUKCES wNEET!” wspotfinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowany przez GD Consulting NON PROFIT Sp. z 0.0. w
partnerstwie z FALCO Rafat Gorski oraz z Firma Ustugowo-Handlowa ,,EMEX” Bernadetta Wojdon na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu nr
POWR.01.02.01-18-0167/19-00 z dnia 28.11.2019 r. zawartej z Wojewddzkim Urz¢gdem Pracy w Rzeszowie w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj, O$ priorytetowa I Osoby mtode na rynku pracy, Dziatanie 1.2 Wsparcie osob mtodych na regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe, Poddziatanie
1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Regulamin przyznawania wsparcia

na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej
W projekcie
»OUKCES w NEET!”

81

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Projekt pt. ,,SUKCES wNEET!” nr POWR.01.02.01-18-0167/19 wspotfinansowany jest ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi | Osoby mtode na rynku pracy,
Dziatania 1.2 Wsparcie os6b mtodych na regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe,
Poddziatania 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Wsparcie §wiadczone bedzie przez GD Consulting NON PROFIT Sp. z 0.0. w partnerstwie
z firma FALCO Rafat Gorski oraz Firma Uslugowo-Handlowa ,,EMEX” Bernadetta Wojdon.

3. Projekt realizowany jest w Biurze Projektu mieszczacym si¢ przy ul. Sienkiewicza 1, pokdj 24,
39-300 Mielec. Obszarem realizacji projektu jest wojewodztwo podkarpackie.

4. Okres realizacji projektu: od 01.01.2020 roku do 31.05.2021 roku.

§2
Stownik pojeé

1. Projekt - projekt ,,SUKCES WNEET!”, realizowany na podstawie Umowy o dofinansowanie
projektu nr POWR.01.02.01-18-0167/19-00 z dnia 28.11.2019r., wspotfinansowany ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj, O$ priorytetowa | Osoby mtode na rynku pracy, Dziatanie 1.2 Wsparcie 0s6b mtodych
na regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe, Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Beneficjent/Projektodawca - realizator Projektu — GD Consulting NON PROFIT Sp. z o.0.

3. Partnerzy projektu — FALCO Rafat Gorski, ul. Sienkiewicza 1, 39-300 Mielec oraz Firma
Ustugowo-Handlowa ,,EMEX” Bernadetta Wojdon., ul. Mickiewicza 42, 39-300 Mielec.

4. Biuro Projektu — zlokalizowane przy ul. Sienkiewicza 1, pokdj 24, 39-300 Mielec,
tel. 780-050-956, w ktorym przyjmowane beda dokumenty rekrutacyjne oraz udzielane
informacje na temat realizacji Projektu, czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00
do 16:00, e-mail: biuro@gd-consulting.pl, biuro@falco.mielec.pl .

5. Informacje na temat projektu znajdujg si¢ na stronie internetowej www.gd-consulting.pl
i www.falco.mielec.pl.

6. Instytucja PoSredniczaca - Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie.

7. Kandydat/ka — osoba fizyczna, ktora ubiega si¢ o zakwalifikowanie do udzialu w projekcie
poprzez dostarczenie Beneficjentowi prawidlowo wypetnionego i podpisanego Formularza
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Zgloszeniowego, ktorego wzor stanowi Zalgeznik nr Ib do Regulaminu rekrutacji
i uczestnictwa w projekcie ,,SUKCES wNEET!”.

Uczestnik/czka projektu / Beneficjent/-tka pomocy - osoba fizyczna, ktéra w wyniku
przeprowadzonego procesu rekrutacji zostata zakwalifikowana do udziatu w projekcie.
Wsparcie szkoleniowo-doradcze poprzedzajace otrzymanie S$rodkéw na rozwoj
przedsiebiorczosci — cykl szkolen, sesji doradztwa indywidualnego poprzedzajacych
przyznanie $rodkow finansowych na rozwoj przedsi¢biorczo$ci, umozliwiajgce uzyskanie
wiedzy i umiej¢tnosci niezbednych do sporzadzenia biznesplanu oraz podjgcia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Ustugi doradcze $wiadczone przed zarejestrowaniem dziatalnoSci
gospodarczej skupia¢ si¢ begda na dopracowaniu pomystu uczestnika na dziatalno$é
gospodarcza, wskazaniu uczestnikowi ryzyka wynikajacego z zalozen biznesplanu,
wypracowanie (wspolnie z uczestnikiem) lepszych rozwigzan. Efektem ustug doradczych
$wiadczonych na tym etapie jest opracowanie przez uczestnika biznesplanu i dopracowanie
koncepcji firmy. Pomyst na dziatalnos¢ gospodarcza przedstawiony w biznesplanie musi by¢
mozliwy do zrealizowania w rzeczywistych warunkach rynkowych.

Szkolenie ,,ABC przedsigbiorczosci® — wsparcie szkoleniowe dla 20 Uczestnikdéw/ -czek
Projektu majace na celu nabycie przez 20 Uczestnikow/ -czki Projektu wiedzy 1 umiejgtnosci
do samodzielnego zatozenia i prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

Indywidualne doradztwo biznesowe — obligatoryjne wsparcie doradcze dla 20 Uczestnikéw/ -
czek Projektu majace na celu nabycie wiedzy z zakresu rejestracji i prowadzenia dzialalno$ci
gospodarczej, zarzadzania i budowania strategii firmy, przygotowanie Biznes Planow,
doradztwo w zakresie ksiggowos$ci, prawa i marketingu.

Komisja Oceny Whnioskow (KOW) — zespot ekspertow zewnetrznych powotanych przez
Beneficjenta, oceniajgcych biznes plany.

Wsparcie finansowe — bezzwrotna dotacja finansowa, zwana dotacja inwestycyjna, udzielana
Uczestnikowi/Uczestniczce projektu/Beneficjentowi/-ce pomocy na rozpoczegcie dziatalnosci
gospodarczej.

Wsparcie pomostowe finansowe — bezzwrotna pomoc finansowa przyznawana na okres
pierwszych 12-tu miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, stanowigca element
wsparcia pomostowego.

Zasada minimalizowania zjawiska creamingu — zasada, zgodnie z ktorg pomoc finansowa
powinna by¢ kierowana wylacznie do osob, ktére nie rozpoczgtyby dziatalnosci gospodarczej
bez uzyskania wsparcia ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego. Oswiadczenie
w powyzszym zakresie Uczestnicy/Uczestniczki projektu beda podpisywali/ty przy sktadaniu
biznesplanow.

§3
WSPARCIE FINANSOWE NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI
- WARUNKI OGOLNE

1. W ramach projektu Uczestnicy/-czki Projektu moga ubiegac si¢ o nastepujace formy wsparcia
finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci:

a.  Wsparcie finansowe (dotacja inwestycyjna) — max 23 050,00 zl/osobe,
b. Wsparcie pomostowe finansowe - 600,00 z1 x 12 miesiecy tj. tacznie 7 200,00 zl/osobe.

2.  Wparcie finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci w postaci dotacji inwestycyjnej i finansowego
wsparcia pomostowego stanowig pomoc de minimis.

3. Warunkiem niezb¢dnym ubiegania si¢ o przyznanie wsparcia finansowego na r1ozwoj
przedsigbiorczosci jest ukonczenie zaplanowanego w ramach projektu szkolenia z zakresu
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rozpoczynania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej z absencja nie przekraczajacg 20% (tj. 6
godzin szkoleniowych) oraz skorzystanie z 10 godzin zegarowych indywidualnego doradztwa
przed rozpoczeciem dziatalnos$ci gospodarcze;.

Realizowane w ramach projektu wsparcie szkoleniowo-doradcze poprzedzajace otrzymanie
srodkow na rozwdj przedsigbiorczosci ma zapewni¢ Uczestnikom/-czkom projektu odpowiednie
przygotowanie merytoryczne do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz do opracowania
prawidtowego biznesplanu.

Dziatania wskazane w pkt 4 beda realizowane na podstawie umowy o udzielenie wsparcia
szkoleniowo-doradczego, zawieranej pomi¢dzy Beneficjentem Projektu, a Uczestnikiem/-czka
Projektu.

Wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci nie beda mogty otrzymaé osoby, ktore sa
w stanie faktycznie rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodnie z zasadg minimalizowania zjawiska
creamingu).

Nie jest dopuszczalne udzielenie wsparcia osobom planujacym rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie wymienionym w art. 1 ust. 2 lit. ¢ i d, ust. 3 lit. d oraz 4 i 5
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 .

Nie jest dopuszczalne udzielenie wsparcia osobom, ktore planuja wykorzystanie przewidzianej
w projekcie pomocy niezgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 oraz Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dn. 18.12.2013 r. w sprawie stosowania artykutu 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

Podstawg przyznania $rodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci jest zatwierdzony przez
Beneficjenta biznesplan ztozony przez Uczestnika/-czke projektu, zgodnie z wzorem
stanowiagcym zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Uczestnik/-czka projektu nie moze =zarejestrowaé dziatalnosci przed dniem ztozenia
do Beneficjenta biznesplanu. Sytuacja taka jest jednoznaczna z wykluczeniem Uczestnika/czki
projektu z dalszego udziatu w projekcie.

§4
WSPARCIE FINANSOWE

(DOTACJA NA ROZPOCZECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ)
Wsparcie finansowe (dotacja inwestycyjna) to bezzwrotna pomoc finansowa, udzielana
Uczestnikowi/-czce Projektu, pozwalajgca na sfinansowanie poczatkowych wydatkow
zwigzanych z podejmowang dzialalno$cia gospodarcza.
Maksymalna kwota bezzwrotnego wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalno$ci
gospodarczej, ktora bedzie przyznana Uczestnikowi/-czce Projektu wynosi 23 050,00 PLN,
rozliczana jest jako stawka jednostkowa.
Srodki z bezzwrotnego wsparcia finansowego na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej beda
mogly by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkow inwestycyjnych, odpowiednio uzasadnionych
i uznanych przez Komisje Oceny Wnioskéw za niezbgdne dla prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.
Podstawg przyznania $rodkow finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci jest Biznesplan (wzor
opracowany przez Projektodawce) ztozony przez UP (wraz z wnioskiem o przyznanie wsparcia
finansowego), ktory zawiera co najmniej:
a) pomyst na biznes, w tym szacunkowy budzet planowanego przedsiewzigcia, tj. ogdlne
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kategorie wydatkéw planowane do poniesienia w celu rozpoczecia dziatalnosci;

wszystkie planowane zrodta finansowania uruchamianego przedsigwzigcia w tym inne niz
whnioskowane dofinansowanie (np.: pozyczki srodki wlasne itp.);

potencjat i wyksztatcenie Uczestnika/-czki Projektu;

znajomos$¢ rynku i konkurencji;

identyfikacja rozwigzan alternatywnych;

optacalno$¢ i efektywnos¢ przedsigwziecia, w tym szczegdtowe zestawienie towarow lub
ushug, ktére przewidywane sa do zakupienia w ramach realizacji biznesplanu wraz ze
wskazaniem ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowej
oraz termin, w ktorym nastapi pelne wykorzystanie srodkoéw przyznanych uczestnikowi
projektu na rozwoj przedsigbiorczosci.

Uczestnik/-czka projektu nie moze zarejestrowaé dzialalnosci gospodarczej przed dniem
zlozenia wniosku 0 przyznanie wsparcia finansowego wraz z biznesplanem.

W terminie 30 dni od dnia zakonczenia przedsigwzigcia Uczestnik/czka projektu przedstawi
Beneficjentowi o$wiadczenie o dokonaniu zakupow towaréow zgodnie z biznesplanem, z
zastrzezeniem pkt.13.

Katalog wydatkéw kwalifikowanych mozliwych do sfinansowania z bezzwrotnej dotacji

inwestycyjnej obejmuje:

a)
b)

c)

d)

Zakup nowych lub uiywanych srodkoéw trwalych (maszyny, urzadzenia, §rodki transportu),
Zakup nowego lub uiywanego pozostalego wyposazenia,
Zakup wartosci niematerialnych i prawnych (zgodnie z ustawg o rachunkowosci), w tym
licencje i oprogramowanie,
Prace remontowe i/lub materialy do przeprowadzenia prac remontowych W celu
dostosowania budynkow, lokali do dziatalnos$ci planowanej przez Uczestnika projektu —
do wysokosci 5 000,00 zt,
Mozliwe do sfinansowania srodki transportu to m.in.:
a) samochody osobowe,
b) samochody ci¢zarowe z dwoma/trzema miejscami siedzacymi i tylem zatadunkowym,
¢) samochody specjalne,
d) naczepy, przyczepy.

Dodatkowo $rodek transportu bedzie uznany za kwalifikowalny o ile spelnia jednoczeénie ponizsze
kryteria:

a) stanowi niezb¢dny element dziatalno$ci gospodarczej,

b) o dofinansowanie ich zakupu, ubiega si¢ jedynie przedsigbiorca, ktory nie planuje
prowadzi¢ dziatalno$ci w sektorze transportu drogowego towardéw i zagwarantuje, ze
zakupiony $rodek transportu bedzie stluzyl wylacznie do realizacji celu okreslonego w
biznesplanie (na uzytek prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej tzw. uzytek wilasny,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z
2019 r. poz. 2140) oraz przedstawi zasady ewidencji srodka trwalego na potrzeby
przedsicbiorstwa.

8. Uzywane $rodki trwate lub wyposazenie sg kwalifikowane pod warunkiem, zZe:

a)

b)

c)

ich cena nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzien zakupu i jest nizsza od ceny
nowego srodka trwalego lub wyposazenia,

srodek trwaty lub wyposazenie posiada wiasciwosci techniczne niezbgdne do realizacji
przedsigwzigcia objgtego dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujace normy i standardy,
Uczestnik/-czka projektu, na etapie rozliczenia otrzymanej dotacji inwestycyjnej przedstawi,
dotaczy do rozliczenia min. 3 oferty od dostawcow/sprzedawcow i/lub wydruki ze stron
internetowych sprzedawcow/dostawcow lub inne, potwierdzajgce, iz cena zakupionego
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srodka trwatego lub wyposazenia nie jest wyzsza od ceny nowych $rodkow trwatych lub
Wyposazenia o analogicznych parametrach technicznych.
9. Bezzwrotna dotacja moze by¢ przeznaczona wylacznie na zakupy $rodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych zgodnie z biznesplanem.
10. Nie ma mozliwosci dokonywania zakupow od najblizszych cztonkéw rodziny®.
11. Katalog wydatkow niekwalifikowanych z dotacji inwestycyjnej obejmuje:
a) Zakup gruntow,
b) Zakup nieruchomosci,
C) Zakup pojazdéw, w przypadku dziatalno$ci gospodarczej w zakresie krajowego i
miedzynarodowego transportu drogowego towarow,
d) Zakupy od najblizszych cztonkow rodziny, tj. od osob ktore taczy z uczestnikiem/-czka

projektu zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub
bocznej do Il stopnia) i/lub oraz zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

e) Zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach, kaucje,

f)  Samochody ci¢zarowe z wyjatkiem samochodow ciezarowych z dwom/trzema miejscami
siedzacymi i tytem zatadunkowym,

g) Prace remontowe i/lub materiaty do przeprowadzenia prac remontowych w lokalach
mieszkalnych,

h) Meble, w sytuacji, gdy miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej zlokalizowane
bedzie w lokalu mieszkalnym,

i) Kasy fiskalne i drukarki fiskalne,

J) Zakup maszyn, urzadzen, $rodkéw transportu do obstugi lub prowadzenia ktorych
wymagane sg uprawnienia a uczestnik projektu na dzien sktadania biznes planu ich nie
posiada,

k) Optaty m.in.: optaty administracyjne, sktadki ZUS, wyptaty wynagrodzen, czynsz,

)  Zakup urzadzen, materiatdéw, towaré6w handlowych od wspotmatzonka, os6b krewnych
w linii prostej, prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,

m) Przejecie juz istniejacej i funkcjonujacej na rynku dziatalno$cei.

12. W sytuacji gdy z szacunkowego budzetu planowanego przedsiewzigcia wynikac bedzie, ze kwota
niezbgdna na jego uruchomienia begdzie nizsza ni¢ stawka jednostkowa, wysoko$¢ przyznanego
dofinansowania nie ulegnie zmianie i bedzie rowna stawce jednostkowej. Ze stawki
jednostkowej mogg by¢ finansowane wydatki biezace zwigzane z prowadzeniem DG w efekcie
czego nie jest w takim przypadku udzielane juz wsparcie pomostowe, o ktéorym mowa w
Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

13. Uczestnik/czka projektu moze wystapi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiang
biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towarow lub ustug przewidywanych
do zakupienia. Beneficjent w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje
go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

14. Wsparcie finansowe (dotacja inwestycyjna) udzielane jest na podstawie Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego, ktorej wzdr stanowi zalacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu,
okreSlajacg szczegdlowe zasady przyznawania Uczestnikowi/-czce projektu  wsparcia
finansowego (dotacji inwestycyjnej).

15. Wyplata $rodkow Uczestnikowi/-czce Projektu moze nastgpi¢ nie wcze$niej niz w dniu
rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oznaczonym we wpisie CEIDG.

1Za najblizszych cztonkow rodziny uwaza sie osoby, ktére tgczy z uczestnikiem projektu zwigzek matzeniski, stosunek
pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do 1l stopnia) i/lub oraz zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli
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Warunkiem podpisania Umowy 0 przyznanie bezzwrotnego wsparcia finansowego jest

whniesienie w terminie uzgodnionym z Beneficjentem zabezpieczenia zwrotu otrzymanego

wsparcia, ale nie pézniej niz w dniu podpisania umowy oraz dostarczenie przez

Uczestnika/-czke projektu (w_terminie wyznaczonym przez Beneficjenta) nastepujacych

dokumentow:

a) wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej

b) kopia dokumentu poswiadczajacego zgloszenie Beneficjenta pomocy w ZUS (ZUS ZUA
lub ZUS ZFA/ZPA),

¢) kopia dokumentu potwierdzajgcego zgloszenie jako platnika podatku VAT (jesli dotyczy),

d) dokument =zawierajacy numer rachunku bankowego zalozonego dla dziatalnosci
gospodarczej zatozonej przez Uczestnika/-czke projektu (zaswiadczenie lub kserokopia
umowy z bankiem),

e) Oswiadczenie o VAT, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 12 do niniejszego
regulaminu,

f)  zaktualizowany harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji (jezeli wymaga

aktualizacji) stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Dzien zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia finansowego nie moze by¢é wezesniejszy niz
data rozpoczecia dzialalno$ci gospodarczej oznaczona we wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;.

W dniu podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego Uczestnik/-czka projektu
otrzyma zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis.

Termin kwalifikowalnosci  wydatkow w ramach dotacji inwestycyjnej przyznanej
Uczestnikowi/-czce projektu rozpoczyna si¢ w dniu podpisania Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego.

Uczestnik/czka, ktory/a otrzymal/a w ramach projektu wsparcie finansowe w formie stawki
jednostkowej zobowigzany/a jest w szczegdlnosci do:

a) nieprzerwalnego prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej co najmniej przez okres 12 miesi¢cy
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j,

b) dokonania zakupow towarow lub ustug ze srodkéw przyznanych na rozwoj
przedsiebiorczosci zgodnie z biznesplanem (z wytaczeniem mozliwosci zakupu ich od
najblizszych cztonkow rodziny),

€) rozliczenia otrzymanych $rodkéw w terminie wskazanym w umowie, nie dtuzszym niz
2 miesigce od dnia przekazania wsparcia finansowego. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach okres ten moze zosta¢ wydluzony za zgoda Beneficjenta, na podstawie
pisemnego wniosku Uczestnika/-czki projektu z uzasadnieniem wystgpienia wyjatkowych
okolicznosci majacych wptyw na terminowe rozliczenie otrzymanej dotacji inwestycyjnej,

d) zwrotu przyznanych $rodkow wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich
otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta lub wlasciwego
organu kontrolnego, jezeli:

a. otrzymane $rodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznesplanem,

b. Uczestnik/czka bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz
12 miesigcy, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej zalicza si¢
przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego,

C. zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesigcy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

d. zlozy niezgodne z prawda o$wiadczenia na etapie ubiegania si¢ o $rodki na rozwoj
przedsigbiorczosci,
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e. nie utworzy zadeklarowanego w (Formularzu rekrutacyjnym) miejsca pracy lub nie
dostarczy w wyznaczonym terminie umowy o prac¢ z nowo zatrudnionym
pracownikiem,

f. nie utrzyma zadeklarowanego na etapie rekrutacji stanowiska pracy przez okres
minimum 3 miesiecy,

g. zatrudni zadeklarowanego na etapie rekrutacji pracownika na umowe inng niz umowa
0 pracg,

h. zmieni zadeklarowany w dokumentacji rekrutacyjnej przewazajacy rodzaj dziatalno$ci
gospodarczej (PKD - wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci Gospodarczej z 2012r),

i.  zmieni status prawny lub forme¢ prawng prowadzonej dziatalnosci,

J. dokona zakupu sprzetu rozumianego, jako $rodki trwate, wartosci niematerialne
i prawne oraz pozostaly sprzet i wyposazenie (np. meble) od najblizszych cztonkow
rodziny,

K. przedstawit falszywe Iub niepelne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia
finansowego, jesli oswiadczenia te majg wpltyw na prawidlowe wydatkowanie catosci
otrzymanego wsparcia,

I.  naruszy inne istotne warunki umowy.

Uczestnik/-czka Projektu w ramach Umowy o udzielenie wsparcia finansowego moze
dokonywa¢ przesuni¢¢ pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami ujegtymi w harmonogramie
rzeczowo-finansowym wydatkowania $rodkow finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci.
Zmiany dopuszczalne sa do  wysokosci 10%  warto$ci  pozycji  harmonogramu
rzeczowo-finansowego, z ktorej przesuwane sg S$rodki jak i do 10% wartosci pozyCji
harmonogramu rzeczowo-finansowego, do ktorej przesuwane sg s$rodki. Zmiany, o ktorych
mowa powyzej nie wymagaja akceptacji Beneficjenta i sporzadzania aneksu do Umowy 0
udzielnie wsparcia finansowego.

Uczestnik/czka realizujac przedsiewziecie ze srodkOw wsparcia finansowego w formie stawki
jednostkowej jest zobowigzany do wydatkowania $rodkow finansowych w sposob racjonalny
i efektywny, tj. nie zawyzony w stosunku do stawek i cen rynkowych.

Uczestnik/-czka Projektu w ramach Umowy o udzielnie wsparcia finansowego moze wystapic¢
do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmian¢ biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie
Zestawienia towarow lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametrow technicznych
i/lub jako$ciowych oraz warto$ci jednostkowych. Wniosek o ktbrym mowa w zdaniu
poprzednim powinien zosta¢ ztozony przez Beneficjenta pomocy przed dokonaniem zakupow,
ktérych zmiany te dotycza.

Beneficjent w ciggu 10 dni od otrzymania wniosku Uczestnika/-czki Projektu informuje
go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.
Rozliczenie wsparcia finansowego (dotacji inwestycyjnej) nastepuje poprzez ztozenie:

a) Na etapie udzielania wsparcia — podjecie dziatalno$ci gospodarcze;j:

e Potwierdzenia wpisu do CEiDG o rozpoczgciu dziatalnosci gospodarczej wraz z data jej
rozpoczecia,
o Podpisanej umowy dofinansowania podj¢cia dziatalnosci gospodarcze;j
o Kopii potwierdzenia przelewu dofinansowania na rachunek wskazany w umowie
dofinansowania

b) Na etapie po zakonczeniu minimalnego okresu utrzymania dziatalnosci gospodarczej:
e Potwierdzenia nieprzerwanego prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w wymaganym
okresie (na podstawie informacji zawartych w CEIDG), ktore podlega archiwizacji
przez Beneficjenta.
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Beneficjent oraz Uczestnik/-czka Projektu nie maja obowiazku gromadzenia oraz opisywania
dokumentéow ksiggowych w ramach wsparcia na potwierdzenie poniesienia wydatkow
rozliczanych stawka jednostkowa.

Beneficjent dokona weryfikacji faktu prowadzenia przez Uczestnika/czke dziatalnosci
gospodarczej, przez okres minimum 12 miesigcy, na podstawie przeprowadzonych kontroli.
Podczas kontroli nie sg weryfikowane dokumenty ksiegowe oraz zgodno$¢ wysokosci
poniesionych wydatkéw z szacunkowym budzetem z biznesplanu. Przedmiotem kontroli jest
ustalenie, czy dotowana dziatalno$¢ gospodarcza jest rzeczywiscie prowadzona. W tym celu
kontrola odbywa si¢ w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub w
oparciu o dokumenty dotyczace prowadzonej dziatalnosci. Sprawdzeniu podlega np. czy jest
prowadzona ksiggowos$¢ przedsigwziecia (np. ksiega przychodow i rozchoddéw), czy sa
odprowadzane sktadki do ZUS, czy sg dokonywane rozliczenia z US, czy sg zawierane umowy z
klientami, czy wyciagi bankowe potwierdzaja dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzone;j
dziatalnosci, czy jest prowadzona strona internetowa dziatalno$ci gospodarczej, itp. W sytuacji,
gdy na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej, wsparcie finansowe w formie stawki jednostkowej podlega zwrotowi.

7 uwagi na ewentualng kontrole Beneficjenta oraz pozostalych organow uprawnionych do
przeprowadzenia kontroli (w tym Instytucje Posredniczaca - Wojewodzki Urzad Pracy
w Rzeszowie) podmiot zobowigzany jest do przestrzegania przepisow i wymogow wynikajacych
z przepisow prawa powszechnie obowiazujacego, np. podatkowych, rachunkowych, a takze
innych regulacji zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej.

§5
FINANSOWE WSPARCIE POMOSTOWE

Finansowe wsparcie pomostowe - to pomoc finansowa wyptacana Uczestnikowi/-czce projektu
w formie comiesiecznej transzy przez okres pierwszych 12 miesiecy liczac od daty rozpoczgcia
dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika/-czke projektu.

Srodki wyptacane w ramach podstawowego wsparcia pomostowego majg na celu utatwic
poczatkujacemu przedsigbiorcy pokrycie biezacych kosztow zwiazanych z prowadzona
dziatalnoscig gospodarcza ponoszonych w pierwszym okresie jej prowadzenia, w tym m.in.
sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, podatkdbw oraz opftat
administracyjnych zwigzanych z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza, niezaleznie od poziomu
przychoddw.

Wsparcie pomostowe jest przyznawane na pokrycie obowigzkowych sktadek ZUS i innych
wydatkow biezacych wyltacznie w kwocie netto (bez podatku od towardw i ustug VAT).

Katalog rodzajow kosztow, jakie moga by¢ sfinansowane z finansowego wsparcia pomostowego

jest zamkniety i obejmuje:
a) Skladki na ubezpieczenia spoleczne:
sktadka na ubezpieczenie zdrowotne wtasciciela,

sktadka na ubezpieczenie spoteczne (emerytalne, rentowe i wypadkowe) wiasciciela,

sktadka na ubezpieczenie chorobowe (dobrowolne) wlasciciela,

koszty ZUS pracodawcy w zwigzku z zawartg z pracownikiem umowg o prace.
b) Koszty administracyjne:
e oplata za czynsz,

e oplaty za wynajem lub dzierzawg pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzona
dziatalnoscia gospodarcza,
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e oplata za dzierzaw¢ maszyn i urzadzen,
e opfaty rejestracyjne.
c) Koszty eksploatacji pomieszczen:

e opflata za energi¢ elektryczna,

e opfata za ogrzewanie (energia cieplna, gazowa),

e optata za wodg i $cieki,

e koszty wywozu nieczysto$ci stalych (umowa na firme),

e podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

d) Koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych:

e koszty przesylek pocztowych,

o koszty przesylek kurierskich,

o Kkoszty przelewdw,

e kolportaz reklam i ulotek dotyczacych dziatalnosci firmy,

e zakup znaczkéw pocztowych,

e koszty abonamentu telefonicznego i rozméw,

o Koszt optat za Internet itp.

e) Koszty ustug ksiegowych:
o zlecenie obstugi ksiggowej firmy.

f) Koszty zwiazane z ubezpieczeniem o0s6b i/lub mienia zwigzane bezposrednio prowadzona

dzialalnos$cia gospodarcza:

e ubezpieczenie osobowe,

e ubezpieczenie mienia, w tym rowniez OC samochodu firmowego.
g) Koszty ustug prawnych:

e opfata za ustugi prawnicze, tj. radcowie prawni, adwokaci, notariusze (tj. porady prawne,
sporzadzanie pism procesowych) itp.
h) Koszty materialéw biurowych, np.:

o zakup drobnych materiatbw biurowych niezbednych do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, np. koszt zakupu pieczatki, druki akcydensowe (tj. druki faktur, rachunkéw,
umow), segregatory, zszywacz, dziurkacz, nozyczki, korektor, klej, papier ksero, papier
kolorowy do wykonania reklam i ulotek, koperty, tusze, tonery, dtugopisy, zeszyty, notesy,
spinacze, zszywki, flamastry, itp.).

i)Koszty dzialan informacyjno-promocyjnych, np.:

e utworzenie i prowadzenie strony internetowej firmy,

e materiaty drukowane: broszury, ulotki, foldery, plakaty prezentujace firme i jej dziatalnos¢,

¢ reklama w mediach (radio, prasa, telewizja, Internet),

o tablica reklamowa firmy (szyld),

e Dbanner reklamowy firmy.

J) Materialy do produkcji lub §wiadczenia ustug,

k) Paliwo do maszyn, urzadzen i $rodkéw transportu wprowadzonych na ewidencje $rodkow

trwatych lub wyposazenia - do kwoty 200,00 PLN brutto miesiecznie.

Finansowe wsparcie pomostowe nie moze by¢ zrédlem finansowania wydatkow, na ktore
zostata przyznana dotacja inwestycyjna (wsparcie finansowe).
Ze s$rodkow finansowego wsparcia pomostowego nie moga by¢ finansowane koszty,
o refundacje¢ ktorych Uczestnik/-czka projektu zamierza ubiega¢ sie z innych programow.
Maksymalna miesigczna kwota finansowego wsparcia pomostowego wynosi 600,00 ztotych.
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Podstawa ubiegania si¢ przez Uczestnika/-czke projektu o finansowe wsparcie pomostowe jest
Biznesplan ztozony do Beneficjenta, w ktorym Uczestnik/-czka projektu uzasadnia potrzebe
otrzymania wsparcia pomostowego.

Wsparcie pomostowe udzielane jest na podstawie Umowy na udzielenie wsparcia
pomostowego, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu

Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego zawierana jest jednoczesnie z
Umowgq o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

W dniu podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej Uczestnik/-czka projektu otrzymuje od Beneficjenta zaswiadczenie o udzieleniu
pomocy de minimis.

Pomoc w postaci finansowego wsparcia pomostowego podlega dyskontowaniu zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegélowego
Sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. 2018
poz. 461).

Osoby niepelnosprawne ubiegajace si¢ o wsparcie pomostowe we wniosku powinny
o$wiadczy¢, ze nie korzystaja rownolegle z dwoch roznych Zrodet na pokrycie tych samych
wydatkow kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych
Z optacaniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Pierwsza transza finansowego wsparcia pomostowego wyplacana jest wraz z dotacja
inwestycyjng. Kolejne transze wyptacane beda nie wezesniej niz 20 i nie pdzniej niz 25 dnia
kazdego miesigca. Gdy wyptata przypada na dzien wolny od pracy wyptata dokonana zostanie
w nastepnym dniu roboczym.

Finansowe wsparcie pomostowe podlega obligatoryjnemu rozliczeniu przez Uczestnika/-czke
projektu. Kwota finansowego wsparcia pomostowego, nie rozliczona przez Uczestnika/czke
projektu podlega zwrotowi w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta.

Uczestnik/-czka projektu ma obowigzek przedstawienia dokumentéw poswiadczajacych
wydatkowanie przyznanego wsparcia w formie Zestawienia wydatkow poniesionych w ramach
wsparcia pomostowego co najmniej po 6 miesigcach i po 12 miesigcach wykonywania
dziatalnoséci gospodarczej. Beneficjent zastrzega sobie prawo dokonania rozliczenia wsparcia
pomostowego w czgstszych okresach.

Rozliczenie wsparcia pomostowego przez Uczestnika/-czke Projektu nastepuje w oparciu
0 zestawienie poniesionych wydatkéw sporzadzone w oparciu o dokumenty ksiggowe
(np.: faktury, deklaracja DRA). Weryfikacji podlega¢ beda rowniez dokumenty ksiegowe ujete
W Ww. zestawieniu.

W przypadku, gdy Uczestnik/czka projektu nie dokonal/a w wyznaczonym terminie zwrotu
srodkow, o ktorym mowa w ust. 15, Beneficjent podejmie czynnosci zmierzajace do odzyskania
naleznych $§rodkéw, z wykorzystaniem dostepnych srodkow prawnych. Koszty czynno$ci
zmierzajacych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanych $rodkow finansowego wsparcia
pomostowego obcigzajg Uczestnika/czke projektu.

§6

ZABEZPIECZENIE UMOWY NA OTRZYMANIE WSPARCIA FINANSOWEGO ORAZ

UMOWY O UDZIELENIE FINANSOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

Uczestnik/-czka projektu ma obowiazek wnie$¢ zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy
na otrzymanie wsparcia finansowego w postaci weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa
oraz poreczeniem min. 1 osoby fizycznej.

Poreczycielem moga by¢ osoby fizyczne w wieku do 65 roku zycia osiggajace dochod z tytutu:

10
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a) wynagrodzenia za pracg (umowa zawarta na czas nieokreslony lub czas okreslony na co
najmniej okres 2 lat liczac od dnia podpisania umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego),

b) prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (dziatalno$¢ prowadzona przez okres co
najmniej 12 miesiecy) i rozliczajace si¢ z Urzedem Skarbowym na zasadach ogdlnych
(petna ksiegowos¢ badz ksigzka przychodow i rozchodow),

C) emerytury, renty przyznanej na state lub na czas okreslony na co najmniej okres 2 lat
liczac od dnia podpisania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

Minimalny miesigczny dochdd netto poreczyciela powinien wynosi¢ 2 000,00 PLN.
Poreczycielem moga by¢ osoby fizyczne, ktére w chwili udzielenia poreczenia nie posiadaja
zadnych dlugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie sa dluznikami w sprawach
prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku
do nich nie toczg si¢ zadne postepowania sagdowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych
zobowigzan pieni¢znych.

Poreczycielami nie moga by¢ osoby, ktére sa juz porgczycielami w ramach innych umoéow
0 przyznanie wsparcia na zatozenie dziatalnosci gospodarczej (w tym w ramach jednorazowych
srodkdw na podjecie dziatalnoSci gospodarczej na wilasny rachunek udzielanych przez
Powiatowe Urzedy Pracy).

W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie:

a) przez Porgczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace aktualnego (waznego 30
dni od daty wystawienia) zaswiadczenia (oryginal) o  wynagrodzeniu
potwierdzajacego miesigczng wysokos$¢ uzyskiwanych dochoddéw przez okres ostatnich
pelnych 3 miesiecy,

b) przez Poreczyciela prowadzacego jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza:

e wydruku z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j,

e zaswiadczenia z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie
spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych (wazne 30 dni od daty wystawienia),

e zaswiadczenia z US o niezaleganiu w optacaniu podatkow (wazne 30 dni od daty
wystawienia),

o kserokopii deklaracji PIT-36 za ostatni rok kalendarzowy, w ktérym podpisywana
jest umowa na otrzymanie wsparcia finansowego.

C) przez Poreczyciela bedacego emerytem lub rencista kopii decyzji o przyznaniu
emerytury/renty i dokumentow poswiadczajacych wysoko$¢ emerytury/renty z trzech
ostatnich miesigcy.

Wraz z dokumentami wymienionymi w ust. 6 Uczestnik/-czka projektu zobowigzany/-a jest
do dostarczenia wypelnionego i podpisanego Kwestionariusza osobowego porgczyciela,
ktorego wzor zostanie udostepniony Uczestnikom/-czkom Projektu, ktorzy/-e otrzymaja
pozytywny wynik oceny merytorycznej biznesplanu.

W przypadku, gdy Uczestnik/-czka projektu czy Poreczyciel pozostajg w zwigzkach
matzenskich, do zawarcia umowy o przyznanie wsparcia finansowego potrzebna jest zgoda
poszczegolnych matzonkéw dokonana w formie pisemnej w siedzibie Beneficjenta i
porgczenie, w obecnos$ci pracownika Beneficjenta.

Zabezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje réwniez zabezpieczenie prawidtowej
realizacji umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego. Warto$¢ przyjetego
zabezpieczenia bedzie obejmowata naleznosci Uczestnika/-czki projektu wynikajgce zardwno
z umowy o udzielenie wsparcia finansowego jak i umowy o udzielenie finansowego wsparcia
pomostowego.
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10. Forma zabezpieczenia wsparcia finansowego i pomostowego okreslana jest w Umowie

na udzielenie wsparcia finansowego.

§7
ZASADY SKEADANIA BIZNES PLANOW

Biznes plan ztozony przez Uczestnika/-czke projektu stanowi podstawe przyznania wsparcia

finansowego i finansowego wsparcia pomostowego zaplanowanego w Projekcie.

Konkurs biznesplandéw odbedzie si¢ jednokrotnie, po zakonczeniu bloku szkoleniowo -

doradczego w ramach Projektu.

Biznesplany bedzie mozna sktada¢ przez 10 dni roboczych od dnia zamieszczenia ogloszenia

0 terminie sktadania biznesplanéw. Termin sktadania biznesplanow zostanie podany w biurze

projektu oraz na stronie internetowej Lidera i Partneréw projektu.

Biznesplany bedzie mozna sktada¢ osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera w Biurze

Projektu, w godzinach od 8:00 do 16:00. O terminie ztoZenia biznesplanu bg¢dzie decydowaé

data jego wplywu do Biura Projektu, a nie data wyslania.

W przypadku osobistego ztozenia biznesplanu, Uczestnik/-czka projektu otrzyma

potwierdzenie jego zlozenia wraz z numerem, pod ktérym biznesplan zostat zarejestrowany.

W przypadku biznesplandw ztozonych za posrednictwem poczty lub kuriera, potwierdzenie

jego ztozenia wraz z numerem, pod ktorym biznes plan zostal zarejestrowany zostanie

przesytane na adres e-mail Uczestnika/-czki projektu podany w Formularzu Zgtoszeniowym.

Podstawowe wymagania formalne dotyczace przygotowania i sktadania biznesplanow:

a) biznesplan powinien by¢ przygotowany na wzorze stanowigcym zatagcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu,

b) powinien by¢ wydrukiem jego elektronicznej wersji (wypetniony elektronicznie na wzorze
stanowiagcym zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu i wydrukowany). Na potwierdzenie
zgodnosci wersji papierowej 1 elektronicznej, Uczestnik/-czka sktada o§wiadczenie, ktorego
wzor stanowi Zatgcznik nr 14 do niniejszego Regulaminu),

c) biznesplan powinien by¢ napisany w jezyku polskim,

d) wszystkie pola biznesplanu powinny by¢ wypetnione. W miejsce podl, ktére nie maja
zastosowania, nalezy wpisac ,,nie dotyczy”, a w polach liczbowych nalezy wpisa¢ wartos¢
07,

e) biznesplan wraz zatagcznikami powinien by¢ ztozony w 2 egzemplarzach (oryginat i kopia
lub dwa oryginaly) oraz w wersji elektronicznej (ptyta CD/DVD),w zamknigtej kopercie
w Biurze Projektu w godzinach 8-16,

f) biznesplan powinien by¢ parafowany na kazdej stronie oraz podpisany czytelnie
w wyznaczonych miejscach,

g) do biznesplanu powinny zosta¢ dolgczone wszystkie zalgczniki wymienione na koncu
biznesplanu,

h) zataczniki bedace kopiami dokumentéw powinny byé potwierdzone za zgodno$é z

oryginatem przez Uczestnika/-czke projektu (stwierdzenie “potwierdzam za zgodno$¢ z
oryginatem” wraz z datg i podpisem Uczestnika/-czke projektu),

i) biznesplan wraz z zatacznikami powinien by¢ trwale spiety (preferowany skoroszyt).

Wykaz zatacznikow, jakie nalezy dotaczy¢ do biznes planu:

a) Oswiadczenie o wysokos$ci otrzymanej pomocy de minimis

b) Kopie za§wiadczen o otrzymanej pomocy de minimis /jesli dotyczy/,

¢) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis(zgodnie z
zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r., Dz. U.
z 2014 r., poz. 1543) — oryginat,
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d) Dokumenty uzasadniajace ceny maszyn, urzadzen, oprogramowania, towarow, prac
remontowych planowanych do sfinansowania ze $rodkéw dotacji inwestycyjnej (np. oferty,
wydruki ze stron internetowych, faktury pro forma, kosztorys prac remontowych),

e) Elektroniczna wersja biznesplanu na nosniku CD/DVD (plik w formacie doc lub docx).

9. Biznesplany opracowane i ztozone przez Uczestnikow/-czki projektu oceniane beda pod
wzgledem formalnym i merytorycznym.

10. Informacja o terminach dokonywania oceny formalnej oraz oceny merytorycznej biznesplanéw,
a takze terminie ogloszenia wynikow oceny biznesplanow zostanie zamieszczona w biurze
Projektu oraz na stronie internetowej Lidera/Partnera.

11. Ocena formalna biznesplanéw dokonana zostanie przez personel projektu, natomiast ocena
merytoryczna zostanie przeprowadzona przez Komisje Oceny Wnioskow.

a) Dokumenty uzasadniajagce ceny maszyn, urzadzen, oprogramowania, towardw, prac
remontowych planowanych do sfinansowania ze $rodkow dotacji inwestycyjnej (np. oferty,
wydruki ze stron internetowych, faktury pro forma, kosztorys prac remontowych),

b) Elektroniczna wersja biznesplanu na nosniku CD/DVD (plik w formacie doc lub docx).

12. Biznesplany opracowane i ztozone przez Uczestnikow/-czKi projektu oceniane beda pod
wzgledem formalnym i merytorycznym.

13. Informacja o terminach dokonywania oceny formalnej oraz oceny merytorycznej
biznesplanéw, a takze terminie ogloszenia wynikow oceny biznesplanw zostanie
zamieszczona w biurze Projektu oraz na stronie internetowej Lidera/Partnera.

14. Ocena formalna biznesplanéw dokonana zostanie przez personel projektu, natomiast ocena
merytoryczna zostanie przeprowadzona przez Komisj¢ Oceny Wnioskow.

§8
OCENA FORMALNA BIZNES PLANOW

1. Ocena formalna biznes planéw dokonywana bedzie, przy uzyciu Karty oceny formalnej
biznesplanu, stanowigcej zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

2. Biznesplan nie bedzie podlegat procedurze uzupelniania i zostanie odrzucony z przyczyn
formalnych, jezeli:

a) biznesplan zostat ztozony poza wyznaczonym terminem,

b) biznesplan nie zostal wypetliony na obowigzujacym wzorze stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszego regulaminu,

c) kwota wnioskowanego wsparcia finansowego (dotacji inwestycyjnej) przekracza
23 050,00 PLN,

d) kwota wnioskowanego finansowego wsparcia pomostowego przekracza 7 200,00 PLN.

3. W przypadku, gdy stwierdzona zostanie niezgodno$¢ z kryteriami formalnymi innymi niz
wymienione w ust. 2, biznesplan moze by¢ jednorazowo poprawiony lub uzupetniony.

4. Podczas oceny formalnej, nie moze podlega¢ uzupenieniu merytoryczna cze$¢ biznesplanu.

5. Uzupehienia formalne do biznesplanu Uczestnik/-czka projektu moze ztozyé w terminie 3 dni
roboczych liczac od dnia nastgpnego po otrzymaniu przez Uczestnika/-czke projektu
e-mailowo 1 telefonicznie informacji o wyniku oceny formalnej (decyduje data wplywu
poprawionego biznesplanu do Partnera).

6. Biznesplan, ktéry po dokonaniu poprawy formalnej nie bedzie spetniat wymogow formalnych
zostanie odrzucony z przyczyn formalnych.

7. Ocena formalna biznesplandw powinna zakonczy¢ si¢ w ciagu 10 dni roboczych od terminu
zamknigcia naboru biznesplandw.
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Lista z wynikami oceny formalnej biznesplanéw zamieszczona zostanie w biurze projektu oraz
na stronie internetowej Lidera i Partnera.

Informacja z wynikami oceny formalnej biznesplanéw zostanie przekazana Uczestnikom/-
czkom Projektu pisemnie.

§9

KOMISJA OCENY WNIOSKOW
Zadaniem Komisji Oceny Wnioskow (KOW) jest ocena merytoryczna biznesplanow ztozonych
przez Uczestnikdw/-czki projektu oraz sporzadzenie Wstepnej listy rankingowej biznesplanow
wybranych do dofinansowania.
Osoby powotane do pracy w Komisji Oceny Wnioskow powinny posiada¢ doswiadczenie
w ocenie biznesplanéw.
Kierownik projektu wyznacza Przewodniczgcego sposrod cztonkow Komisji Oceny Wnioskow.
Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie podczas prac Komisji
bezstronnosci i przejrzystosci
Za powotanie Komisji Oceny Wnioskdw odpowiedzialny jest Partner projektu.
W sktad Komisji Oceny Wnioskow wchodza eksperci powotani przez Partnera (w tym eksperci
zewngetrzni - niezatrudnieni w ramach umowy o pracg u Beneficjenta ani Partnera projektu).
Komisja Oceny Wnioskow pracuje zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Partnera.
Beneficjent ma obowiazek powiadomienia Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie o
planowanym terminie posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw, na co najmniej 5 dni roboczych
przed jej zwotaniem.
Ocena kazdego biznesplanu dokonywana jest przez dwoch niezaleznych oceniajgcych, ktorzy
ztozyli (podpisali) oswiadczenie o braku powigzan z ocenianym Uczestnikiem/-czka oraz o
bezstronnosci.
W posiedzeniach Komisji Oceny Wnioskow w charakterze obserwatoréw z prawem wgladu
do dokumentow i protokotow z posiedzen Komisji mogg wzig¢ udzial wydelegowani
pracownicy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie.

§10
OCENA MERYTORYCZNA BIZNES PLANOW

Ocenie merytorycznej beda podlega¢ wylacznie biznesplany, ktore przejda pozytywnie ocene
formalna.
Ocena merytoryczna biznesplandw zostanie przeprowadzona przez Komisj¢ Oceny Wnioskow,
powotang przez Beneficjenta i Partnera projektu.
Ocena merytoryczna biznesplandéw zostanie przeprowadzona w oparciu 0 Wzor karty oceny
merytorycznej biznes planu stanowiacej zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Kazdy biznesplan oceniany jest przez dwoch Cztonkéw Komisji Oceny Wnioskow. Koncowa
ocena punktowa biznesplanu stanowi $rednig arytmetyczng ocen poszczegdlnych oceniajacych.
Maksymalna liczba punktow, ktére moze uzyskaé biznesplan podczas oceny merytorycznej
to 100 punktow.
Biznes plany bedg oceniane wedtug nastepujacych kryteriow, zgodnie z ponizsza punktacja:

a) Kryterium I. Doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci - 15 pkt.,

b) Kryterium II. Sp6jnos¢ - 20 pkt.,

c) Kryterium III. Racjonalnos¢ przedsigwziecia - 20 pkt.,

d) Kryterium IV. Plan operacyjny - 25 pkt.,
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e) Kryterium V. Wykonalno$¢ przedsigwzigcia - 15 pkt.,

f) Kryterium VI. Zasadnos$¢ przyznania wsparcia pomostowego - 5 pkt.
Nie jest mozliwy wybor do dofinansowania biznesplanu, ktory uzyskal mniej niz 60%
punktéw ogotem i w kazdym z kryteridow oceny.
W przypadku, gdy podczas oceny biznesplanu wystapia rozbieznosci si¢gajace, co najmniej 25
pkt., o zakwalifikowaniu si¢ biznesplanu do dofinansowania decydowa¢ bedzie trzecia ocena
Cztonka Komisji Oceny Wnioskow, ktéra bedzie wigzaca.
Na podstawie oceny dokonanej przez Komisje Oceny Wnioskdw sporzadzona zostanie
wstgpna lista rankingowa biznesplandéw rekomendowanych do przyznania wsparcia
finansowego na rozwdj przedsiebiorczo$ci, ktora bedzie przedstawiona do zatwierdzenia przez
Organizatora.
W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktow przez Uczestnika/-czke projektu za ztozony
biznesplan, o kolejnosci na liscie decyduje liczba punktéw otrzymanych Kkolejno
w nastepujacych kryteriach: ,,Doswiadczenie zawodowe 1 umiejetnosci, ,,Racjonalnosé
przedsiewzigcia”, ,,Wykonalnos$¢ przedsiewziecia”, ,,Plan operacyjny”, ,,Spojnosc”, ,,Zasadnosé¢
przyznania wsparcia pomostowego”.
Ocena merytoryczna powinna zakonczy¢ si¢ w ciagu 15 dni roboczych od zakonczenia oceny
formalnej.
O wyniku oceny merytorycznej biznesplanu (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem
punktowym) kazdy Uczestnik/-czka projektu zostanie poinformowany/-a pisemnie.
Kazdy/-a Uczestnik/-czka projektu, ktorego/-ej biznesplan zostal oceniony negatywnie na etapie
oceny formalnej lub na etapie oceny merytorycznej (oceniony negatywnie lub oceniony
pozytywnie, ale nie rekomendowany do dofinansowania) ma mozliwo$¢ ztozenia wniosku o
ponowne rozpatrzenie wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/informacji dotyczacych
zakresu przedsigwzigcia i/lub uzupelnieniem ewentualnych uchybien formalnych (bez
mozliwosci modyfikacji tresci biznesplanu).
Whiosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu powinien zosta¢ ztozony przez Uczestnika/-czke
projektu w formie pisemnej, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do niniejszego
Regulaminu.
Whniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu sktadany jest w terminie 5 dni roboczych liczac
od dnia nastgpnego po otrzymaniu pisemnej informacji o wyniku oceny biznesplanu.
Rozpatrzenie wnioskow o ponowne rozpatrzenie oceny biznesplanu powinno zakonczy¢ si¢
W ciggu 5 dni roboczych od terminu zamknigcia sktadania wnioskow o ponowne rozpatrzenie
oceny biznesplanu.
Powtorna ocena biznesplanow bedzie dokonywana przez czionkow KOW, ktorzy
nie uczestniczyli w pierwszej ocenie biznesplanu.
Powtérna ocena biznesplanu jest ocena wigzaca i1 ostateczng, od ktdérej nie przystuguje
odwotanie.
Ostateczne zamknigcie listy Uczestnikow/-ek projektu kwalifikujacych si¢ do otrzymania
wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczo$ci mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich
ztozonych wnioskow o ponowne rozpatrzenie biznesplanu.
Po rozpatrzeniu wszystkich wnioskOw o ponowne rozpatrzenie biznesplanu sporzgdzona
zostanie ostateczna lista rankingowa biznesplanéw, z wyroznieniem biznesplanow,
ktorym przyznane zostalo wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci (dotacja
inwestycyjna i finansowe wsparcie_pomostowe). Biznesplany, ktore nie uzyskajg wsparcia
pozostang na liScie rezerwowej biznesplanow.

Wsparcie finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci (dotacja inwestycyjna i finansowe wsparcie
pomostowe) otrzyma 20 najwyzej ocenionych biznesplanéw.
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Ostateczna lista rankingowa biznesplandow, z wyroznieniem biznesplanéw ktorym przyznane
zostanie wsparcie finansowe na rozwdj przedsigbiorczo$ci zostanie zamieszczona w biurze
projektu oraz na stronie internetowej Lidera i Partnera.

W przypadku rezygnacji Uczestnika/-czki projektu z przyznanego wsparcia finansowego
na rozwoj przedsigbiorczosci, wsparcie otrzyma Uczestnik/-czka projektu, ktorej biznesplan
uplasowat si¢ najwyzej pozycji na liScie rezerwowej biznesplanow.

Uczestnicy/-czki projektu, ktorym zostanie przyznane wsparcie finansowe na rozwdj
przedsigbiorczo$ci zobowigzani/-ne beda do zarejestrowania dzialalno$ci gospodarczej
W wyznaczonym terminie i dostarczenia dokumentow niezbednych do podpisania umowy. W
przypadku niedotrzymania powyzszego terminu przez Uczestnika/-czke projektu, wsparcie
finansowe zostanie przyznane kolejnej osobie z listy rankingowej biznesplanéw.

§11
KONTROLA REALIZACJI INWESTYCJI

Uczestnik/-czka projektu ma obowigzek podda¢ si¢ kontroli formalno-merytorycznej
przeprowadzonej przez Zespot kontrolny, zlozony z personelu projektu (Kierownik projektu
i Asystent projektu) na miejscu realizacji inwestycji wskazanym w biznesplanie min.
jednokrotnie oraz do udzielania informacji telefonicznie i pisemnie w ramach dziatan
monitorujacych.
Uczestnik/-czka projektu zostanie z minimum 5 dniowym wyprzedzeniem poinformowany
telefonicznie oraz mailowo lub poczta tradycyjna o terminie wizyty na miejscu realizacji
inwestycji.
Przedmiotem kontroli jest weryfikacja prawidlowego wykonania umowy w okresie
do 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzielenie $§rodkow finansowych z Uczestnikiem/
-czka projektu, w tym:
a) Fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika/-czke projektu przez okres 12

miesiecy;
b) Prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej weryfikowane begdzie na podstawie pozyskanych

od Uczestnika/-czki, na etapie kontroli, potwierdzen optacania sktadek ZUS.
¢) Dodatkowa weryfikacja prowadzenia dziatalnosci moze dotyczy¢ czy np.:

» Prowadzona jest ksiggowos¢ przedsigwzigcia (np. czy Uczestnik/-czka prowadzi ksigge

przychodéw i rozchodow),

» Prowadzone sg rozliczenia z Urzedem Skarbowym,

» Zawierane s3 umowy z klientami,

» Czy wyciagi bankowe potwierdzaja dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzonej

dziatalnosci,

» Czy prowadzona jest strona internetowa dziatalno$ci gospodarcze;j.
d) Kontrola odbywa si¢ w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub w oparciu o

dokumenty dotyczace prowadzonej dziatalnos$ci (w zaleznosci od jej charakteru).
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, wskazany zostanie pisemnie termin ztozenia
stosownych wyjasnien i/lub skorygowania wykrytych nieprawidtowosci.
W przypadku nie zastosowania si¢ do uwag zawartych w w/w pi$mie uruchomiona zostanie
procedura weksla in blanco i/lub porgczenia.

. Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy

zostanie stwierdzone, ze Uczestnik/-Czka projektu wykorzystal/-a calos¢ Iub czes¢ dotacji
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobral/-a catos$¢ lub
cze$¢ dotacji w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysoko$ci, zobowigzany/-a jest on/-a do
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zwrotu tych Srodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Partnera
lub inny podmiot.

§12
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zapisy niniejszego Regulaminu podlegaja przepisom prawa polskiego.

2. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany niniejszego Regulaminu spowodowane
zmianami w dokumentach programowych i aktach prawnych dotyczacych realizacji Projektu.

3. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu. Zmiana Regulaminu
obowigzuje od dnia publikacji na stronie internetowej Lidera 1 Partnera projektu:
www.gd-consulting.pl, www.falco.mielec.pl, www.emex.mielec.pl.

4. Niniejszy Regulamin obowiazuje od dnia jego publikacji na stronie internetowej Lidera i
Partneréw projektu: www.gd-consulting.pl, www.falco.mielec.pl, www.emex.mielec.pl .

Zalqgczniki do Regulaminu przyznawania wsparcia:
Zalacznik nr 1 - Wz6r wniosku o przyznanie wsparcia finansowego,
Zalacznik nr 2 - Wz0r biznes planu,
Zalacznik nr 3 - Harmonogram rzeczowo-finansowy,
Zalacznik nr 4 - Wz0r karty oceny formalnej Biznes Planu,
Zalacznik nr 5 - Wz0r karty oceny merytorycznej Biznes Planu,
Zalacznik nr 6 - Wz6r wniosku o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego,
Zalacznik nr 7 - Wz0Or wniosku o ponowne rozpatrzenie Biznes planu,
Zalacznik nr 8 - Wz6ér Umowy o udzielenie wsparcia finansowego,
Zalacznik nr 9 - Wz6r Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego,
. Zalacznik nr 10 — O$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis,
. Zalacznik nr 11 — Wz6r formularza informacji o ubieganiu si¢ przy pomocy de minimis,
. Zalacznik nr 12 — Oswiadczenie o VAT,
. Zalacznik nr 13 — O$wiadczenie o uczestnictwie w jednym projekcie,
. Zalacznik nr 14 — Oswiadczenie o zgodnosci wersji papierowej i elektronicznej Biznes
Planu.
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